
COMO ORDENAR LIBRO EN EXCEL 

Opcionalmente puede seleccionar el rango completo del libro… 

 

Clic en icono “ordenar y filtrar” 

Seleccionar “Orden personalizado” 

 

 

a) Clic en “Ordenar por” y seleccionar columna “CUENTA” 

b) Si además quiere agregar otro orden adicional, clic en “AGREGAR NIVEL” y volver a 

paso a) (Por ejemplo para ordenar por RUT y un tercer nivel por FECHA) 

c) Cuando termine de definir el orden por uno o mas niveles, hacer clic en “ACEPTAR” 

 


