
COMO CONFIGURAR HABER NO IMPONIBLE PARA CALCULO AUTOMATICO 

Generalmente asi se visualiza la tabla de haberes no imponibles, para el ejemplo se 

configurará el concepto MOVILIZACION para que calcule en forma automática en función de 

los días trabajados 

 

 Clic en icono candado 

 Clic en columna Tipo de Planilla y seleccionar opción F Valor mensual proporcional a 

días trabajados. 

 Luego guardar y salir 

 

Puede aplicar este procedimiento a cualquier concepto de haber o descuento 

  



COMO PROCESAR LISTAS MASIVAS PARA HABERES O DESCUENTOS 

 

 Menu procesar  

 Opción 3 “ingresar lista de valores fijos mensuales en función de días trabajados” 

Para continuar con el ejemplo seleccionar el concepto “movilización”, después de un momento 

le mostrara en forma automática la lista de trabajadores de la empresa, opcionalmente puede 

seleccionar previamente un centro de costo. 

 

 Clic en icono candado para desbloquear 

 Solo completar el valor completo de la movilización en la columna “VALOR MES” 

 No es necesario digitar en columna “cantidad” 

 No es necesario digitar en columna “total” 

 Clic en botón GUARDAR (en barra inferior) para guardar toda la lista 

 Finalmente cuando ingrese todos los conceptos de haberes y descuentos se 

recomienda la siguiente 

o Una vez que ingrese todos los días trabajados en las liquidaciones 

o Hacer clic en botón RECALCULAR TODO en ventana de TRABAJADORES DATOS 

EXPRESS, para que asuma los últimos cambios que  pudiera haber realizado en 

el procesamiento de listas masivas 

  



EJEMPLOS DE APLICACIÓN PRACTICA  

Se realizaran tres casos de ingreso masivo de datos 

a) Ingreso masivo de días trabajados para determinar sueldo base 

a. Como ya se tiene ingresado el sueldo base en la ficha del trabajador, la idea es 

ingresar los días trabajados en forma rápida, si hubieran ajustes menores, 

estos pueden ser realizados en la misma liquidación. 

 

b) Ingreso masivo de colación mensual 

a. La idea es guardar el valor mensual de la colación para quedar permanente y 

se arrastre a los meses posteriores y que sea calculada en forma automática 

según los días trabajados en el mes de proceso. 

 

c) Ingreso masivo de locomoción mensual 

a. La idea es guardar el valor mensual de la lomoción para quedar permanente y 

se arrastre a los meses posteriores y que sea calculada en forma automática 

según los días trabajados en el mes de proceso. 

 

 

 

  



CASO 1 : INGRESAR DIAS TRABAJADOS 

a) Primero, debe asegurarse que este clasificado el concepto 01 SUELDO BASE con el tipo 

de planila  “C” Cantidad mensual de hrs/dias 

 

b) Ir al menú de procesos y opción 2 “Ingresar cantidades para calcular hab/desc…” 

 

  



c) Clic en el icono de la derecha para mostrar lista de conceptos activados para ingresar 

CANTIDAD (hrs/días), como vera en el ejemplo, esta activado el sueldo base y la lista 

esta vacia, solo seleccionar el concepto haciendo clic . 

 

d) Automáticamente, se cargaran los trabajadores y vera la columna CANTIDAD, donde 

puede digitar los días trabajados (0 a 30) 

 

  



 

e) Como ve en el ejemplo, se digito 30 en la primera fila, con el propósito de repetir el 

mismo valor en toda la columna, se asume que todos trabajan 30 para simplificar la 

operación. 

f) Una vez que digite 30 y asegurarse que esta en azul 

g) Clic en Operaciones Adicionales y clic en “Asignar/repetir cantidad actual hasta…” 

h) Este será el resultado 

 

i) Finalmente para guardar la lista, clic en botón “GUARDAR” que está en el recuadro 

inferior… se vera una pequeña ventana con la suma de la cantidad para validación. 

  



CASO 2 : INGRESAR MOVILIZACION 

a) Primero, debe asegurarse que este clasificado el concepto46_0 MOVILIZACION con el 

tipo de planila  “F”  Valor fijo mensual proporcional a días trabajados 

 

 

b) Ir al menú de procesos y opción 3 “Ingresar valores fijos mensuales por planilla….” 

 

 

  



a) Clic en el icono de la derecha para mostrar lista de conceptos activados para ingresar 

VALORES FIJOS MENSUALES en $, como vera en el ejemplo, esta activado para 

MOVILIZACION y COLACION, la lista está vacía, solo seleccionar el concepto haciendo 

clic en este caso en MOVILIZACION 

 

 

b) Automáticamente, se cargaran los trabajadores y vera la columna “VALOR MES” 

 

  



 

c) Como ve en el ejemplo, se digito 30000 en la primera fila, con el propósito de repetir el 

mismo valor en toda la columna, se asume que todos tienen el mismo valor para 

simplificar la operación. 

d) Una vez que digite 30000 y asegurarse que esta en azul, presionar la tecla F7. 

e) La Tecla F7 repite el valor seleccionado en azul a la siguiente columna. 

Este será el resultado 

 

f) Una vez finalizada la digitación, hacer clic en botón “GUARDAR” que está en la parte 

inferior de la ventana. 

de esa manera puede operar con listas masivas de datos. 

  



IMPORTANTE 
Una vez que guarde cualquier lista masiva de datos debe 

hacer lo siguiente: 

a) ir al menú PERSONAL 

b) ir a opción 2 PERSONAL DATOS EXPRESS 

c) clic en botón  RECALCULAR TODO 

 

d) También lo puede hacer antes de imprimir liquidaciones 

e) Cualquier modificación a listas masivas de datos no se reflejara en 

liquidación hasta que se realice los pasos mencionados en a,b y c 

 


