COMO FILTRAR TRABAJADORES POR CENTRO DE COSTO MULTIPLE PARA PREVIRED
Ingresar desde Menu PERSONAL, opcién 2: Personal express
CASO 1 SELECCIONAR CENTRO DE COSTO “DIR”

Primero ubicarse en columna centro de costo

| 2| Funcion | c.costo| coat

0 | AUXILIAR DE ASEQ PA
0 MAESTRO DE MANTENCION  |PA
0 |cAJERA REC
0 |CAJERA REC
1 |calera REC
0 |caXERo REC
0 RECAUDADOR REC
0 | SECRETARIA ADMINISTRATIVAADM
0 | ADMINISTRADOR ADM
0 ADMINISTRATIVA ADM
1| |ADMIISTRATVA ADM
0 ADMINISTRATNO ADM
0 ENCARGADA RRHH ADM
0 | AUXILIAR DE ASEQ

Clic con botdén derecho sobre un centro de costo y vera un menu contextual, debe seleccionar
la opcion “SELECCIONAR DATOS”

|Funcion | c.costo| codmov|micl~]
AUXILIAR DE ASEO PA
MAESTRO DE MANTENCION  PA
CAJERA = et
CAJERA [ Nueve o agregar nueva fila Ins
e [ Guardar fila de datos

X liminar fila actual Del
CAJERO
RECAUDADOF Limpiar campo de datos
SECRETARIA Buscar en Ia columna F4
ADMINISTRA!I  Ear columnas anteriores 1
ADMINISTRA 13) Ocultar Is columna actual F12
ADMINISTRA' ﬁl Ordenar Ascendente F8
ADMINISTRA" ﬂ Ordenar Descendente

2{iSeleccionar datos

NCARGADA 3 2o
LS Selegcionar automatico
AUARIARIDE Generar resumen segun... >
Seleccionar columna Fa
& Imprimir resultado F10
Mas opciones adicionales 4

Guardar configuracién de columnas
Restaurar configuracion de columnas

Luego vera esta ventana que es para especificar la seleccidn, en este caso para solo seleccionar
el centro de costo DIR de “directorio”, debe seleccionar LIKE y luego digitar en la casilla
EXPRESION el texto “DIR” y luego clic en boton ACEPTAR CONDICION.

)

winale [periodo="2013:0831"" and empreea="12018" and (snullfinig] of lirig="0000-00.00"
arl marthiirig) = 08" and yearlinig) = "2018" 111 AMD [CCTO <3 "DIR"

Opesadar Mombre columna  Condicidn Expresion (texto. nimeso o fechal

Texto cuainuies letra o nimeso
Nirreias sin s2patadar de mi
Fecha como sass-mm-dd

o Bceptar condicidn

[ x E‘encela_‘

La ventana solo mostrara al directorio y luego clic en botén “ARCHIVO PARA PREVIRED” y lo
guarda asignando un nombre relacionado a Directorio.



COMO FILTRAR TRABAJADORES POR CENTRO DE COSTO MULTIPLE
Ingresar desde Menu PERSONAL, opcién 2: Personal express
CASO 2 SELECCIONAR CENTRO DE COSTO DISTINTO DE “DIR”

Primero ubicarse en columna centro de costo

| 2| Funcion | c.costo| coat

0 | AUXILIAR DE ASEQ PA
0 MAESTRO DE MANTENCION  |PA
0 |cAJERA REC
0 |CAJERA REC
1 |calera REC
0 |caXERo REC
0 RECAUDADOR REC
0 | SECRETARIA ADMINISTRATIVAADM
0 | ADMINISTRADOR ADM
0 ADMINISTRATIVA ADM
1| |ADMIISTRATVA ADM
0 ADMINISTRATNO ADM
0 ENCARGADA RRHH ADM
0 | AUXILIAR DE ASEQ

Clic con botdén derecho sobre un centro de costo y vera un menu contextual, debe seleccionar
la opcion “SELECCIONAR DATOS”

|Funcion | c.costo| codmov|micl~]
AUXILEAR DE ASEQ PA
MAESTRO DE MANTENCION  PA

2  Ee— 1
[ Nuevo o agregar nueva fila Ins
[l Guardar fila de datos
X Eliminar fila actual Del

CAJERA

CAJERO
RECAUDADOF Limpiar campo de datos
SECRETARIA fH Buscar en la columna F4
ADMINISTRA!I  Ear columnas anteriores F11
ADMINISTRA" @ Ocultar Ia columna actual F12
ADMINISTRA' 2‘ Ordenar Ascendente F8
ADMINISTRA" ﬂ Ordenar Descendente
2{i Seleccionar datos

N ADA 2 4,
LS Selegcionar automatico
AUREIAR DE Generar resumen segun... >

Seleccionar columna Fa
& Imprimir resultado F10
Mas opciones adicionales 4

Guardar configuracién de columnas
Restaurar configuracion de columnas

Luego vera esta ventana que es para especificar la seleccidn, en este caso para solo seleccionar
el centro de costo DIR de “directorio”, debe seleccionar <> y luego digitar en la casilla
EXPRESION el texto “DIR” y luego clic en botén ACEPTAR CONDICION.

.

vl [periodo="2018:0831" and empres=="12013" and [snullfinig] or liriq="0000-00.00"
arl marthifirig) = 08" znd yearliiq] = "2018" 11) AND [CCTO <3 "DIR"]

Opesador

D[]

Montre cobama Condicidn Expresicn (fesio, nimeno o lecha)

Texko cualguies lefra o nimeso
Ndrmeras sin sspatador de miles
Fecha como saas-min-dd

[ x E‘anc&la’?

q/ Aceptar condicidn

La ventana solo mostrara trabajadores que no sean del directorio y luego clic en botén
“ARCHIVO PARA PREVIRED"” y lo guarda asignando un nombre relacionado a General.



