
COMO GENERAR LISTADO INVENTARIO Y BALANCE 

El siguiente procedimiento le permitirá generar un inventario y balance desde los saldos de 

balance al termino del ejercicio, también presentará el detalle de esos saldos en caso que 

tenga cuentas contables con los atributos activados para auxiliares, ya sea por RUT, 

Documentos, Centro de costo, Item de costo, Item de gasto. 

 

Seleccionar opción 51. Generar Libro 
de inventario anual. 
 
En general solo debe generar el 
inventario una sola vez, en caso que 
modifique su balance en forma leve, 
es preferible que realice las mismas 
modificaciones en el inventario, para 
cambios más drásticos en el balance 
es preferible generar nuevamente. 

 

 

 
Si está seguro, clic en SI 

 

 

 
Si desea continuar clic en botón 
GENERAR LIBRO DE INVENTARIO 

 

 

 
Clic en YES para finalizar 

 

 

 
Fin del proceso. 



 

El inventario y Balance en forma 
automática genera el detalle siempre 
y cuando tenga activados los 
atributos mencionados 
anteriormente. 
 
En caso de usar cuentas contables sin 
analíticos o auxiliares, tiene la opción 
para agregar el detalle en forma 
manual de cada cuenta contable que 
tenga un saldo deudor o acreedor. 
Solo hacer clic en opción 53. 

 

 

 
En este ejemplo, se tiene dos cuentas 
con saldos, el restos de las cuentas 
están en cero. 
 
Al hacer clic en botón Ver Detalle de 
la Cuenta, tiene la opción de 
mantener el detalle generado en 
forma automática o bien modificarlo 
o agregar el detalle necesario para 
que la suma del detalle sea igual al 
saldo de la cuenta. 

 

 

 
Este es un ejemplo donde la cuenta 
Fondos por Rendir esta detallado por 
RUT, a fin de determinar los 
responsables por esos saldos. 

 

 

 
Al hacer clic en botón candado, 
puede modificar las glosas para 
efectos de documentar el inventario.  
 
Para la cuenta de mercaderías puede 
utilizar las columnas Cantidad y 
Unitario si desea detallar un 
inventario general de mercaderías 
 
Puede detallar todas aquellas cuentas 
donde necesite un nivel de análisis 
necesario o requerido para efectos 
de cumplir normativa de SII 

  
  



 

Este es un ejemplo de reporte de 
Libro de Inventario y Balance. 
 
Similar a todos los reportes puede 
imprimir con o sin membrete. 

 

 

 
Este es el balance utilizado para 
generar el Listado de Inventario y 
Balance de ejemplo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


