COMO CENTRALIZAR CUANDO SE AGREGA NUEVO DOCUMENTO

a) Serecomienda ingresar todas las facturas de una sola vez

b) Solo en caso que le haya faltado un documento por digitar, usar este instructivo para
volver a centralizar

c) Eneste caso... ya existe centralizacion porque esta en VERDE

7' LIBRO DE COMPRAS DESDE 01-03-2019 AL 31-03-2019

Procesos

Q2 B X & 2 E @ jr SRR
|rtem |pocto |ne |Fecha |ruT. |Razén social |[Exentos  |afectos  |was |Totals |concepta
» 1|FEL 3693 01-03-19 |8481020-7 |JOSE ARTURO CUBILLO 0 105,042 19,958 125,000 |50 TALC
2 |FEL 536 02-02-19 |6167332-6 | PAMELA VALLEIOS BAR 0| 397,000 75430 472,430 DESAYU
3|FELE 11540476 |01-03-19 |76215634-2 |AGUAS DEL ALTIFLANO 190,300 ] i} 190,300 | CONSUR
4|FELE | 217569017 10-03-19 |76411321-7 |EMELARI GRUPO CGE 320,100 0 0| 320,100 |CONSUD
5 FEL 22544061 13-03-19 60910000-1 UNIVERSIDAD DE CHILE ] 23,418 4,449 27,867 DOMINI(

3

[Actualizar proveedores| l

—

Configurar
rentralizaridn

:] Ver comprobante |

| [ Ver pre-asiento |

Primero Eliminar comprobante y anotar su Nro... Ejemplo T-3003

I " EDICION DE COMPROBANTE CONTABLE

Operaciones adicionales Otras operaciones Centralizacion

TIFO T |COMPROBANTE DE TRASE| CENTRALLZA LIBRO COMPRAS DESDE FOLIO 1 AL 1

FOLIO 3003 [ Seleccionar comprob |

FECHA FE| GLOSA

cta |DEBE |HABEFI |Glosa Descripcidn cuenta

L 2101002 0 190,300 PROVEEDORES PROVEEDORES
_[2101002 0 125,000 PROVEEDORES PROVEEDORES
N 4103004 320,100 0Lz LuZ
[ 3102000 502,042 0 GASTOS DE ADMINISTRACION GASTOS DE ADMINISTRACION
| 3101007 190,300 0 AGUA AGUA
_|1107002 95,388 0 LV.A. CREDITO FISCAL LV.A, CREDITO FISCAL
_|2101002 0 320,100 PROVEEDORES PROVEEDORES
_|2101002 0 472,430 PROVEEDORES PROVEEDORES

3

TOTALES 1,107,830 1,107,830 Agregar item |

Borrar item |
l o Guardar | [ dyImprimir |’ XEliminar | Ver cuentas | Ver balance |

Segundo Clic en botdn ELIMINAR



TERCERO el libro de compras quedara con color NEGRO... o sea sin comprobante

I ¢ LIBRO DE COMPRAS DESDE 01-03-2019 AL 31-03-2019

Procesos
¢ 5 [ I S
D2 X &, =EBE R &
|Iva$ |Tc13|$ |Concepho |Cuen13 Descripcidn Cta |C.Cuen13 |C.Ccsb|1temjastc |‘I'|po |N“Cu

M 19,958 125,000 50 TALON. BOL. VENTAS, 50 T,3102000 GASTOS DE ADMINISTRACIC
75,430 472,430 DESAYUNO DIRECTORIO 2019 3102000 GASTOS DE ADMINISTRACIC
0 190,300 CONSUMO DE AGUA POTABLE 3101007 |AGUA
0 320,100 CONSUMO ELECTRICIDAD 4103004 |LUZ
4,449 27,867 DOMINIO ITALIANI ARICA .CL 3102024 |INTERNET

IActuaIizar proveedores| I

Configurar

——— I Ver pre-asiento I Centralizar libro
rentralizacidn )

CUARTO Volver a centralizar y digitar el mismo Nro de Comprobante “ANOTADO ANTES”

Comelativo de inicio

Correlativo de termino 333

—

Tipo comprobante T gl
. 003 Tipo |M°FactulFecha i Fech/contable |5 [ | table |Cri
- Folio comprobante L Wer a | ||:|o| a | e a|ngre| echjcon e| ucursa| es/contable | rig
’] Fecha 31.03-2019 =10 X
2

¢ Desea guardar comprobante contable de centralizacion 7

CEMTRALIZA LIERO COMPRAS DESDE
FOLIO 1 AL 933

[+|Eliminar preasientos automdticos

|$eleccinne orden &

I

" Lceptar | E X Cancelar |




QUINTO : Y Listo

"
7" LIBRO DE COMPRAS DESDE 01-03-2019 AL 31-03-2019

Procesos
. S
2@ 6 X & » =&k @
|vas [Totals |concepto |cuents |Descripdén cta |c.cuenta |c.Cost|item_gasto[Tipe |NeComdFe
» 19,958 125,000 |50 TALON. BOL. VENTAS, 50 T,3102000 |GASTOS DE ADMINISTRACIC T 3003|131
75,430 472,430 | DESAYUNO DIRECTORIO 2019 |3102000 |GASTOS DE ADMINISTRACIC T 3003|131
0 190,300 | CONSUMO DE AGUA POTABLE |3101007 |AGUA T 3003|131
0 320,100 | CONSUMO ELECTRICIDAD 4103004 |LUZ T 3003 |31
4,449 27,867 |DOMINIO ITALIANI ARICA .CL |3102024 |INTERNET T 3003 |31
] Configurar . f : E
Actualizar proveedores] R ‘ Ver pre-asiento I iCentralizar lib Ver comprobante
rentralizarifin

De esta forma se va a asegurar que no exista centralizacién duplicada



